Azarbaycan Respublikasinin Prezidenti
yaninda Dévlat Qullugu Masalalori iizra
Komissiyanin sadrinin “ 24 “dekabr
2014-cii il tarixli _358K Neli amriilo
tasdiq edilmisdir

VOZIiFO TOLIMATI

Dovlat organinin
adn:

Azorbaycan Respublikasinin Prezidenti yaninda Dovlat Qullugu Masaloalori {izra
Komissiya

Sobonin adi:

Insan resurslarinin idaraedilmasi vo dovlot qulluguna kadrlarin segilmosi sbosi

Vazifonin ada:

Miidir

Vazifo maasi:

870 manat

Vazifa tasnifati:

inzibati vazifalorin 4-cii tosnifati

Is yerinin iinvani:

Baki gohari, Narimanov rayonu, K.Rahimov kii¢asi, 874-citi mahallo

Bilavasita tabe
oldugu $oxs:

Komissiyanin sadri

Tabeliyinda olan

sObanin 8 amokdasi

amokdaslar:
Qullug —  sObonin igini togkil edilmasi vo ona rohbarlik edilmasi;
funksiyalari: — insan resurslarinin idarsedilmasi vo dovlat qulluguna kadrlarin segilmasi

sahasindo vahid dovlot siyasotinin formalasmasina va bu siyasatin hoyata
kegirilmasina dair tokliflorin hazirlanmast,

— dovlat qulluguna gobul va dovlat qullugu vozifalorinin tutulmasinin togkil
edilmasi;

— dovlat qulluggularinin idars edilmasino dair morkozlosdirilmis molumat
bazasinin inkisaf etdirilmasi vo ondan somarali istifads olunmasinin tomin edilmasi
istigamatindo todbirlorin goriilmasi;

— dovlat qulluggularinin miivafiq istiqgamat {izra slavo tohsili vo tolimlorin
kecirilmaosi istigamatindo tadbirlorin goriilmasi;

— dovlet qullugunun insan resurslari ilo tominatinin tohlilinin aparilmasi vo
prognozlasdirilmasi sahosindo tokliflorin hazirlanmasz;

— 1nsan resurslarinin idarsedilmasi vo dovlat qulluguna kadrlarin se¢ilmasi
sahasinds faaliyyatin metodiki vo normativ-hiiquqi tominatinin
tokmillagdirilmasino dair tokliflorin verilmasi, dovlet organlarina Insan
resurslarinin idarsedilmosi vo dovlsat qulluguna gobul
sahasindo metodik yardim gostorilmosi vo onlarin istigamatlondirilmasi;

— insan resurslarinin idaroedilmasi, dovlst qulluguna gobul va dovlat qullugu
vozifolorinin
tutulmasi sahosindo Komissiya sadrino illik hesabatlarin toqdim edilmaosi;

— tabeliyinds olan sektorlarin faaliyyatini slagalondirir, sektor miidirlari ils birga
omokdaslar arasinda is bolglisii aparir, onlarin omak, icra vo xidmaot intizamina riayat
etmoloring nazarat edir;

—  sObonin foaliyyati barodo Komissiyanin sodrino hesabat verilmaosi,

— Komissiyanin diger daxili orqanlari ilo sdbanin garsiligh fealiyystinin tomin
edilmosi;

— tabeliyindo olan is¢ilorin barasinds hovaslondirms va ya intizam todbirlorinin
totbiq edilmasi tliclin Komissiya sodrina toqdimat verilmasi;

— digor struktur bélmalar vo dovlat organlari ilo miinasibatlords s6bonin tomsil
edilmosi;

—  s0boyo daxil olan sobonin omokdaslarinin xidmati foaliyyotinin
giymatlondirilmosinin toskil edilmosi, $6bo miidirinin miiavini — sektor miidiri vo
sektor miidiri vazifali soxslorin xidmati foaliyyatinin qiymatlondirilmasi;

— Komissiya sadrinin tapsirigi ilo digor solahiyyotlorin hoyata kegirilmosi;




— Komissiya sadri torofindon s6boys tapsirilmis digor vazifalorin yerino yetiri
Imasi.

Tahsil va ixtisas
talablari:

hiiqugsiinashiq, beynalxalq hiiquq, beynolxalq miinasibatlor, psixologiya, tarix,
politologiya, folsofs, jurnalistika, sosiologiya, dilsiinasliq, filologiya, regionsiinasliq
Vo iqtisadiyyat vo idaroetma ixtisas istiqamatlori iizrs ali tohsil

Staja dair talab:

idaroetmo sahasinds az1 5 illik is staji

Kompiiter
biliklarina dair
talablar:

(MS WINDOWS, MS OFFICE, INTERNET va s.) — yiiksok Saviyyado

Xarici dil biliklari:

rus dili (yiiksok saviyyado), ingilis dili (orta saviyyados)

e ytksok savyyads
ePtrragllf ;nairir;zys,i: yiiksak soviyyoda
qQaegﬁir;,/;:ma yiiksok saviyyada
g:;iiﬁizlgti: yiiksok soviyyads

Qeyd: “Déovlat qullugu haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin Qanununa asason bu vazifa
miisahiba Vo ya qullugda yiiksalis yolu ils tutulur.




